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Forvaltningsstadga for

Saltviks forsamling

Kyrkofullmaktige har med stéd av 3 kap. 7 § i kyrkolagen (652/2023)

antagit féljande férvaltningsstadga for férsamlingen den 28 juni 2024.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestammelserna om ordnandet av forsamlingens férvaltning och verksamhet, éverféring av
beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt om organens beslutsfattande
och sammantradesférfaranden anges i denna férvaltningsstadga med stéd av kyrkolagen
(652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar dven i foljande forfattningar:

1) Ekonomistadga for férsamlingen,

2) Stadga for diakonifond

3) Instruktion for tjansteinnehavare,

4) Reglemente for begravningsverksamheten,
5) Instruktion for diakoniarbetet,

6) Instruktion for missionsarbete.

2 kap. FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISATION

2 § Kyrkofullmadktige

Kyrkofullmaktige har 11 medlemmar. Fullmdktiges ersattare bestams enligt 9 kap. 47 § i

kyrkoordningen.

3 § Kyrkoradet

I kyrkorddet ingdr p& tjdnstens vagnar kyrkoherden som ordférande samt som valda med-

lemmar en vice ordférande och 5 6vriga medlemmar.

Valet av kyrkordd forrattas sa att forst valjs vice ordféranden tillsammans med sin erséttare

och darefter genom ett separat val de dvriga medlemmarna och deras personliga ersattare.
Kyrkoradet har féljande sektioner:

1) Ekonomisektionen, till vilken hér ordféranden och tre (3) dvriga medlemmar. Kyrko-
radet véljer sektionens medlemmar och en (1) ersattare vid mandatperiodens férsta
sammantrade och utser en ordférande for den. Sektionen valjer en vice ordférande
vid sitt foérsta sammantrade. Ekonom-kanslisten eller kyrkoherden bereder @renden
samt verkstéller ekonomisektionens beslut inom sitt verksamhetsomrade. Som sek-

reterare for ekonomisektionen fungerar ekonom-kanslisten.



Direktioner som lyder under kyrkoradet samt paverkansorgan

48§ Direktion for diakoni och mission

Till direktionens verksamhetsomrdde hor Saltviks forsamlings diakoniarbete, barn och ung-

domsarbete samt missionsarbete.
I instruktionen for diakonin bestdms noggrannare om uppgifterna
I instruktionen fér missionsarbete, bestdms noggrannare om uppgifterna

Direktionen bestar av ordférande och fem (5) 6vriga medlemmar, samt tre (3) ersattare vil-
kas inbdrdes ordning faststalls vid tillsdttandet av direktionen. Direktionen utser inom sig
en ordférande och vice ordférande for vid det férsta sammantradet under mandatperiodens

forsta och tredje ar.

Ordférande for direktionen fungerar som sammankallare. Férsamlingens diakon/diakoniassi-
stent fungerar som protokollssekreterare. Kallelse till direktionen ska tillstdllas medlem-

marna senast fem (5) dagar fére motet.

5 § Paverkansgrupp for unga

Paverkansgrupp for unga i Saltviks férsamling sker i samarbete med de &vriga landsbygds-
forsamlingarna pa Aland. Se Jomala férsamlings forvaltningsstadga fér mer detaljerad be-

skrivning av pdverkansgruppen for unga.

Om paverkansgruppens uppgifter féreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen.

3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

6 § Kyrkofullmadktiges uppgifter

Med stoéd av 3 kap. 5 § i kyrkolagen utévas férsamlingens beslutanderatt av kyrkofullmak-
tige, om inte ndgot annat foreskrivs eller bestams i kyrkolagen, ndgon annan lag, kyrkoord-

ningen eller denna férvaltningsstadga.

7 8§ Kyrkoradets och dess sektions uppgifter och beslutanderatt

Kyrkoradet skéter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar, kyrkoordningen

och i 6vrigt, samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller



foreskrivits vara ndgon annan myndighetsuppgift eller som p& grund av drendets natur hér
till kyrkoradet.

Kyrkoradet beslutar dessutom i féljande drenden som annars hér till kyrkofullméktige:

1) upphandling, om dess vadrde inte dverstiger ett belopp som faststallts separat av kyrko-
fullméaktige och sdvida inte kyrkofullméktige har forbehallit sig ratten till upphandling av en

bestamd typ av varor eller tjanster,

2) godkdannande av byggnadsritningar fér andra byggnader @n de som avses i 3 kap. 9 § 2
mom. 1 och 2 punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte éverstiger ett belopp som
faststéllts separat av kyrkofullméktige och sdvida inte kyrkofullmaktige har férbehallit sig

ratten att godkanna ritningar for en bestamd byggnad eller typ av byggnad,
3) obetydlig andring av byggnadsritningar som godkants av kyrkofullmaktige,

4) forsaljning och donation av I6s egendom, om dess varde inte dverstiger ett belopp som

faststallts separat av kyrkofullmaktige,
5) hyresavtal sdvida det inte ska understéllas, samt dvriga hyres- och bruksavtal,

6) upptagning av 1&n om beloppet inte éverskrider ett belopp som faststillts separat av kyr-

kofullméktige samt om férnyande av 18n och férldngning av amorteringstiden.

Ekonomisektionen har till uppgift att:

1) skoéta de uppgifter som hor till sektionen enligt ekonomistadgan och som inte delegerats
till ekonom-kanslisten,

2) utarrendera férsamlingen tillhériga jord- och vattenomraden for en tid av hogst 10 ar
samt hyra ut eller pd annat satt féren tid av hogst 5 ar upplata nyttjanderéatten till forsam-
lingens byggnader, lokaler och anlaggningar,

3) verkstélla kyrkorddets beslut d3 denna uppgift dlagts sektionen,

4) utféra slutsyn av férsamlingens byggprojekt om ingen sarskild kommission utsetts for
detta.

8 § Overforing av ett drende till kyrkorddet for behandling

Om kyrkoradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut som fattats av dess sektion, di-
rektion, en tjadnsteinnehavare eller en fértroendevald till kyrkorddet for behandling, ska ett
yrkande p& detta meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet ska framstéllas
inom sju dagar fran att beslutet enligt denna férvaltningsstadga har delgetts kyrkorddets

ordférande eller vice ordférande.



9 § Direktionen for diakoni och mission uppgifter och beslutanderatt
Direktionen ska

1) leda och utveckla det egna arbetsomradet/verksamhetsomradet,

2) skota arbetsomradets kontakter till det dvriga féorsamlingsarbetet,

3) skéta utbildningen inom sitt arbetsomrade,

4) skéta den information som géller arbetsomradet,

5) uppréatthalla kontakten till verksamheten inom arbetsomradet i prosteriet, stiftet och i

kyrkan som helhet,

6) halla kontakt med, paverka och samarbeta med myndigheter, samfund och organisat-

ioner som verkar inom arbetsomradet,

7) utarbeta verksamhetsplan och budgetférslag fér det kommande aret samt verksamhets-

berattelse for foregdende ar till kyrkoradet,
8) foélja upp budgetutfallet samt verksamhets- och ekonomiplanen,

9) lagga fram foérslag och initiativ inom sitt arbetsomrade.

10) utféra de uppgifter som kyrkorddet ger direktionen i uppdrag

Ledande tjansteinnehavares beslutanderatt

10 § Kyrkoherdens beslutanderitt

Utdver det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift
1) att teckna férsamlingens namn,

2) att inom ramen for faststalld budget ingd avtal for forsamlingens rakning,

3) att bevilja partiell eller total befrielse fran betalning av avgifter, samt

4) att fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i andligt arbete enligt 3

punkten i den paragrafen i féljande arenden:

a) att fér hégst sex manader anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehavaren
eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjansteférordnan-
det till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av
domkapitlet,



b) att inom ramen for beviljade anslag anstdlla en tjansteinnehavare eller arbetstagare
for viss tid for hogst sex manader, med beaktande av att tjdnsteférordnandet till en

prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av domkapitlet,

C) att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet har
varit villkorligt, om det |dkarintyg eller nagot annat dokument som satts som villkor och
som foretetts &r utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte finns sadana

anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlonad tjanst- eller arbetsledighet
for hogst tva manader, om férsamlingen har prévningsratt i &rendet och ledigheten inte

medfor tillaggskostnader for forsamlingen,

e) att bevilja tjdnsteinnehavare eller arbetstagare semester néir det ar frdga om sadana

semesterdagar som inte ar tidsbestamda i semesterordningen,

f) att besluta om hur de lediga dagarna for tjdnsteinnehavare eller arbetstagare utan
arbetstid ska forlaggas, om drendet inte hor till ndgon annan myndighet, och fatta &ven

andra beslut i anslutning till hans eller hennes arbete,

g) att uppratta arbetsskiftsférteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare med
arbetstid om upprattandet inte har alagts ndgon annan tjénsteinnehavare eller arbets-

tagare

Kyrkoherden kan delegera det praktiska genomférandet av ovan namnda uppgifter till

ekonom-kanslisten.

11 § Beslutanderatt for ekonom-kanslisten
Ekonom-kanslisten

1) fattar de beslut som avses i 10 § 4 punkten ovan rérande andra tjansteinnehavare och

arbetstagare an dem i andligt arbete enligt 8 kap. 13 § 3 punkten i kyrkoordningen,

2) skall i frdga om férsamlingens tjénsteinnehavare och arbetstagare avgéra drenden som
galler att
a) bevilja pd tjanstekollektivavtal eller arbetskollektivavtal grundade 16netillagg och till-
laggsarvoden i frdga om vilka férsamlingen inte har prévningsratt samt besluta om ut-
betalning av sarskilda tillagg till timavldnade arbetstagare i enlighet med tjanste- och
arbetskollektivavtalet,
b) féra lokala férhandlingar om tillémpning av tjanste- och arbetskollektivavtalet, samt

c) bevilja erfarenhetstilldgg efter det att kyrkoradet beslutat om det forsta tilldgget.



3)

a) beslutar om en anskaffning om dess vérde inte 6verskrider ett av kyrkoradet separat
faststallt penningbelopp och sdvida inte &rendet ankommer p& ndgon annan tjansteinneha-
vare,

b) beslutar om utlémnande av en handling i darenden som galler ekonomi eller
fastighetsfragor,

c) inom de granser som kyrkoradet har bestdmt besluta om placering av férsamlingens till-
gangar. Som hjalp i beslutsfattandet kan kyrkorddet utse en radgivande placeringsgrupp.
d) forsaljning och donation av |16s egendom, om dess varde inte dverstiger ett belopp som
faststdllts av kyrkofullmaktige.

e) inom ramen for faststélld budget ingd avtal fér férsamlingens rékning,

f) besluta om hyresavtal som galler fast egendom, savida det inte skall understéllas, samt
besluta om 6vriga hyres- och bruksavtal.

g) bevilja partiell eller total befrielse fran betalning av ersattningar och andra fordringar till
forsamlingen med undantag av kyrkoskatt.

h) besluta om avskrivningar fran konton och inventarieférteckningar samt om aterkrav eller
dterbaring av felaktiga betalningar.

i) beslutar om andra drenden som alagts honom eller henne fér avgérande genom instrukt-
ion och andra bestammelser.

4) att teckna i férsamlingens namn
4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

12 § Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar narvarande

pd platsen fér sammantradet.

Organen kan aven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljé, dar deltagandet sker med
hjalp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt samman-
trade kan hallas s3 att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbindelse, eller s3 att
endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk férbindelse (hybrid-

sammantrade).

Allmanheten ska beredas mdéjlighet att félja kyrkofullmaktiges elektroniska sammantrade

éver internet samt pa en offentlig plats som namns i kallelsen till sammantradet.



I kyrkofullmaktiges slutna elektroniska sammantrade och i dvriga organs elektroniska sam-
mantrade kan man enbart delta frdn ett sddant stille dar sekretessbelagda uppgifter och de

diskussioner som férs vid sammantradet inte kan ses eller horas av utomstaende.

Kyrkoradet eller en av det utsedd tjansteinnehavare ser till att den tekniska utrustning och
de datafdrbindelser som krévs féor sasmmantraden &r uppdaterade och informationssékra pa

det satt lagstiftningen férutsatter.

13 § Elektroniskt beslutsforfarande

Kyrkoradet inom Saltviks férsamling kan enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i &ren-
den i ett elektroniskt beslutsférfarande fore organets sammantrade. Beslutsférfarandet kan

tillampas pa alla drenden som omfattas av organets beslutanderatt.

14 § Organens sammantradade och sekreterare

Kyrkofullmaktige sammantrader nar detta ar nédvandigt for handlaggning av de @renden
som enligt stadgandena ska handlaggas inom viss tid eller nar fullmaktiges ordférande an-

nars anser det vara pakallat eller nar det finns en féreskriven grund for sammankallande.

Kyrkoradet och 6vriga organ sammankallas av ordféranden eller om denna har forhinder av
vice ordféranden. Organet kan ocksd pa férhand faststélla en tidsplan fér sina sammantréa-

den.

Protokollet 6ver sammantrddet férs av ekonom-kanslisten eller av en annan person som

valts av organet fér denna uppgift.

15 § Kallelse till sammantrade

Kallelse till kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas till kyrkofullméktiges medlemmar
senast sju (7) dagar fore sammantradet. I enlighet med 3 kap. 29 § i kyrkoordningen ska

det samtidigt informeras om sammantradet via det allmanna datanatet.

Kyrkoradet beslutar vid mandatperiodens férsta sammantrade om pa vilket sitt samman-

tradena ska sammankallas.

Kallelsen till sammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en foredrag-

ningslista med bilagor.

Sammantrédeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har nérvaro- och yttrande-

ratt vid organets sammantrade.



I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga &renden ndmnas pa vilket satt organet fattar
beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsforfarande ska det i kallelsen anges

nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.

16 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehalla redogorelser for de arenden som ska behandlas och kyr-

korddets forslag eller féredragandens férslag till beslut av organet.

Féredragningslistan kan skickas genom att den sparas i d&rendehanteringssystemet s att

den ar tillganglig for organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och yttra

sig.

Om organet beslutar att bordldgga ndgot drende eller aterférvisa drendet, sands féredrag-
ningslistans bilagor som géller drendet inte ut pa nytt om den slutgiltiga behandlingen sker

inom ett ar.

17 § Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som ndmns i sammantra-
deskallelsen kan drendena 6verforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franvarande

frdn sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantradet.

18 § Kallande av ersattare

En medlem av kyrkofullméktige som inte har méjlighet att ndrvara pa sammantradet eller
som pa grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett d&rende pa féredragningslistan ska
utan dréjsmal meddela om sitt forhinder eller jav till kyrkofullméktiges ordférande eller sek-

reterare.

Efter att ha meddelats av en medlem av kyrkofullmaktige eller annars fatt tillférlitligt be-
sked om férhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan dréjsmal kalla in en er-
sattare i medlemmens stalle. Ersattaren kallas till ssammantradet med iakttagande av den

ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att kyrkofullmaktige har godkant férhindret trader ersattaren in och agerar i stallet for

den forhindrade medlemmen.

Medlemmar av kyrkorddet samt andra organ ska kalla en ersattare i sitt stélle om de inte
kan delta i sammantrédet. Nar en medlem &r javig i ett sammantradesérende eller pd grund
av hinder inte kan delta i behandlingen av ndgot drende kan han eller hon kalla in en ersét-
tare till behandlingen av ett enskilt &rende. Aven ordféranden eller sekreteraren kan skicka

kallelsen till ersattaren.
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Narvaro- och yttranderatt i organen

19 § Narvaro- och yttranderatt vid kyrkofullmadktiges sammantrade

Utover det som foreskrivs i 3 kap. 30 § i kyrkoordningen ska féljande tjansteinnehavare och
anstallda vara narvarande vid kyrkofullmaktiges sammantraden for att ge nédvandiga upp-

lysningar:
- ekonomi-kanslisten
20 § Narvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantrade
Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 § 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen:

1) har féljande tjansteinnehavare och arbetstagare narvaro- och yttranderatt vid sam-
mantraden for direktionen fér diakoni och mission i Saltviks férsamling
a) diakonen;

b) diakoniassistenten

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.
Behandling av darenden

21 § System for darendehantering och omrodstning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system fér drendehantering och omroést-

ning anvandas.

22 § Sammantradets laglighet och beslutsforhet

Nar ordféranden har dppnat sammantrdadet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmala sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling han eller
hon anldnde. P& motsvarande satt ska man foérfara om en medlem avlédgsnar sig mitt under
pdgdende sammantrade eller om en medlem som avldgsnat sig under sammantrédet se-

nare atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus konsta-

tera att nya narvarande infunnit sig.
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23 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet beslu-

tar ndgot annat.
24 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som ar javig meddela om javigheten
och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av &rendet och avligsna sig frén
sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov I3ta organet avgéra om en person som deltar i sam-
mantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for omstandigheter
som kan vara av betydelse vid bedédmningen av om han eller hon ar javig. Efter att ha pre-

senterat sin utredning ska personen avldgsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.

25 § Forslag i kyrkofullmdktige

Grundférslag i kyrkofullméktige ar kyrkoradets foérslag. Om kyrkoradet har dndrat sitt for-
slag pa féredragningslistan innan fullmaktige har fattat beslut i &rendet utgor det &ndrade
forslaget grundfdrslag. Om forslaget har dragits tillbaka innan fullmdktige fattat beslut i

drendet, ska drendet strykas fran foredragningslistan.
26 § Foredragning

Vid kyrkoradets sammantraden fattas beslut pa foredragning. Den féredragandes forslag ut-
gér grunden fér behandlingen. Om den féredragande har &ndrat sitt férslag pa féredrag-

ningslistan under diskussionen, utgdr det andrade férslaget grundférslag.

Om graden av angeldgenhet s3 kraver, kan ett beslutsférslag med motivering delas ut un-
der sammantradet. Ett drende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller bety-

delse ar sadant att det inte kraver skriftlig foredragning kan féredras muntligt.

I kyrkoradet féredras drenden som galler férsamlingens andliga liv och verksamhet av kyr-
koherden om han eller hon inte har férordat att drendet ska féredras av ndgon annan un-
derlydande tjansteinnehavare eller om féredragningsskyldigheten inte grundar sig pa en

tjansteinnehavares instruktion eller ndgot annat beslut av kyrkorddet.

Kyrkoradet kan behandla &renden som géller avléningen av den hégsta ledningen utifrdn en

redogdrelse av vice ordféranden utan féredragning av en tjansteinnehavare. Kyrkoradet kan
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da besluta att vice ordférandens férslag utgér grunden for behandlingen och inte kraver un-

derstod.

27 § Ledning av sammantraden samt anféoranden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfélle for diskussion.

Ordet ska begdras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av métessy-

stemet eller pd nagot annat tydligt synligt satt.
P& sammantrddesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foretrade ges anféranden som galler behandlingsordningen for drendet,

2) kan ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fore 6vriga anfo-

randen,

3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

N&r de som anhdllit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

28 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

29 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av éren-
det, dterremiss av drendet foér beredning eller ndgot annat férslag vars godkdnnande inne-
bar att behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna pd uppmaning av ordfo-
randen yttra sig endast om férslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska fattas in-
nan debatten om sjdlva arendet fortsatter. Om férslaget godkanns avbryter ordféranden be-

handlingen av arendet. Om férslaget forkastas fortsatter behandlingen.
Ett bordlagt arende ska tas upp vid féljande sammantrade.
30 § Framldggande av forslag

Om ordféranden s kraver ska andringsférslag och andra forslag som avviker fran féredrag-

ningslistan lamnas in skriftligt.
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31 § Konstaterande av beslut som fattats utan omréstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda férslag, konstaterar ordféran-

den att grundférslaget &r organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understéder ett &ndringsférslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget @r organets beslut.

32 § Omrdstning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda forslag. Om den som fram-
stéllt ett forslag inte &r pa plats nér omrostningen bérjar, ska férslaget anses ha forfallit och

inte tas upp till omréstning.

Rdéstningen foérrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omrdstningsapparat
eller elektroniskt eller p& ndgot annat satt som organet bestammer. I enlighet med 10 kap.

18 § 1 mom. i kyrkolagen forrattas omrdstningen 6ppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omréstning foreldgger ordféranden organet en om-
rostningsordning for godkannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrostningsordningen bestams enligt foljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget stillas mot varandra.
Det foérslag som vunnit stélls darefter mot det av de aterstaende forslagen som mest
avviker fran grundférslaget. P& detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt
motfdrslag mot grundfdrslaget.

2) Om ett understott forslag, vilket skulle innebéra att grundférslaget helt och héllet
forkastas, skall tas upp till omrdstning, ska detta férslag sist stallas mot det férslag
som vunnit bland de évriga férslagen.

3) Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkannandet eller férkastandet av
forslaget med det stérsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fortsat-
ter man enligt storleken p& beloppen i forslagen tills ndgot forslag godkanns, och da
tas forslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna fattas

ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta in-

nan omrdstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen konstateras.

Ordféranden konstaterar med stéd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som till-

kommit genom omrdstning.
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Val som forrattas i ett organ

Om personval anvands benamningen val. Det kan gadlla val av en eller flera personer till ett
fortroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare fér anstallning. Valet
kan vara enhélligt, varvid man inte behéver vidta ndgon egentlig valférrattning. Val kan for-
rattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fértroendevalda, aven som proport-

ionellt val. Ett val &r det fraga om forst nar ett slutgiltigt beslut fattas om urvalet.

Vid val av fortroendevalda valjs ersattarna vid samma valforrattning som de ordinarie med-
lemmarna. Ibland &r ersattarna personliga, och d@ omfattar kandidaturen i praktiken ett
kandidatpar bestaende av den ordinarie medlemmen och dennas personliga ersattare. Kan-
didatuppstallningen gors alltsa fore valet. Kandidaterna (kandidatparen) ska godkannas fore
valet. Vid behov godkanns kandidatparen genom omréstning. Om ersattarna inte ar person-
liga, blir de kandidater valda som i majoritetsval fatt flest roster efter de personer som ut-

setts till ordinarie ledamoter.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en av organets medlemmar sa kréver. Proport-
ionellt val sker alltid med slutna sedlar. Vid ett elektroniskt sammantrade kan val forrattas
med slutna sedlar endast om valhemligheten kan tryggas. Tryggande av valhemligheten for-
utsatter att alla roster som avgetts i valet och alla personer som avgett en rost pa ett tillfor-
litligt satt kan separeras fran varandra, vilket forutsatter ett elektroniskt réstningssystem.
Om organet vid ett elektroniskt sammantrade inte har elektroniska réstningssystem som
mojliggér distansréstning till sitt forfogande och om det vid sammantradet foreslas att valet
ska forrattas med slutna sedlar ska arendet flyttas fram till ndasta sammantrade som ordnas

pa plats.

En person som ska véljas genom val maste vara valbar. Bestammelser om valbarhet till for-
troendeuppdrag finns i 9 kap. 2 § i kyrkolagen och om begrénsning av valbarheteni 3 § i
samma kapitel. Om till exempel en person som inte ar valbar valjs som fértroendevald i
kyrkofullmé&ktige far kyrkoradet med stod av 3 kap. 11 § i kyrkolagen inte verkstalla beslu-
tet och arendet ska féras till kyrkofullmaktige fér ny behandling. Vid val till ett anstallnings-
forhallande kan en rost ges till den som skt tjdnsten eller befattningen och som uppfyller
behdrighetsvillkoren. Vid behov avgér organet genom sitt beslut huruvida en person ar val-

bar.

Val férrattas i forsta hand som majoritetsval. Proportionella val kan férrattas endast nar fér-
troendevalda ska véljas och valet m3ste gélla minst tvd personer. Proportionella val forrat-
tas om en tillrackligt stor del av medlemmarna i organet kraver det. Enligt 10 kap. 19 § 2

mom. i kyrkolagen ska val av fortroendevalda férréttas som proportionellt val, om det be-

15



gars av minst s8 manga narvarande medlemmar som motsvarar den kvot som fas nér anta-
let nédrvarande delas med det antal som ska valjas, 6kat med ett. Om kvoten ar ett brutet
tal, ska den avrundas till ndrmaste hogre hela tal. Om kvoten till exempel blir 2,1 héjs den
till nasta heltal, som ar 3. Ordféranden har till uppgift att konstatera om de som kraver pro-

portionellt val uppfyller det foreskrivha antalet.

Exempel: Det finns 10 narvarande medlemmar av kyrkofullmaktige och 5 fértroendevalda
ska valjas. Da divideras antalet narvarande (10) med sex (5 +1= antalet ndrvarande med-
lemmar dkat med ett). Kvoten (cirka 1,66) hdjs till ndsta heltal, vilket &r tva. Proportionellt
val ska alltsa férrattas om minst tva narvarande medlemmar av kyrkofullméaktige s kraver.
I rattspraxis har man ansett (HFD 1984 II 20), att ordféranden &ven i det fall da en fullmak-
tigs forslag om att proportionellt val ska férréttas inte far ndgot understdd vid behov genom
omréstning ska konstatera huruvida férslaget har s8 manga fullméktigemedlemmars under-
stdd som kravs for forrattande av proportionellt val. Om iakttagandet av ett proportionellt
valsatt kan man enligt rattspraxis (HFD 1973 II 37) résta mitt under arendets behandling

och &ven pd nytt under samma sammantrade.

Vid proportionella val iakttas i tillampliga delar vad som foreskrivs om forsamlingsval. Nar-

mare bestdammelser om férrattande av proportionella val finns i férvaltningsstadgan.
A. Majoritetsval

33 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan résten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det
ska valjas fler &an en person, har en medlem av organet lika manga réster som antalet per-

soner eller kandidatpar som ska valjas.

Den roéstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster maste

inte utnyttjas.

34 § Bitrdaden vid valforrattning

Nar majoritetsval férrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstréaknare och bitrdder dven i évrigt vid valforrattningen, savida inte orga-

net beslutar ndgot annat.

35 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pd dem som ska véljas och vid behov &ven deras yrken s

tydligt att det inte kan uppstd ndgon oklarhet om vilken person som avses.
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36 § Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omréstning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sd att innehallet inte &r syn-

ligt.
37 § Ogiltiga rostsedlar

En réstsedel &r ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som av-
ses eller om den réstandes namn eller nagot sarskilt kdnnetecken pa den réstande skrivits

pa rostsedeln eller om nagon annan obehérig anteckning gjorts pa den.
B. Proportionelit val

38 § Valnamnd

Kyrkofullmaktige ska vid sitt forsta sammantrade inom sig fér sin mandatperiod tillsatta en
valnamnd foér proportionella val. Till namnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersat-

tare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valndmnden ar beslutfér
med tvd medlemmar. Om valndmnden inte &r beslutfér kan fullmaktige tillfalligt komplettera

den for en valférrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare for
den valnamnd som tillsatts av fullmaktige ar fullmadktiges protokollférare, om inte fullmak-

tige beslutar nagot annat.

39 § Kandidatuppstdllning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestammer nér kandidatlistorna senast ska ldmnas in till organets ordférande. Pa
varje kandidatlista far anges hégst dubbelt s8 manga kandidater eller kandidatpar som ska

valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den foérsta undertecknaren ar ombud for listan.
Ombudets uppgift ar att éverlamna listan till organets ordférande och denne har ratt att

gobra de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Na&r tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har I6pt ut ska ordférande éverldamna lis-
torna till valnédmnden for granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista ska om-

budet ges tillfdlle att ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.
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40 § Sammanstiallning av kandidatlistor

Na&r tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valndmnden en sammanstall-

ning av de godkanda kandidatlistorna.

41 § Framlaggande av kandidatlistor

Innan namnuppropet for valforrattningen borjar ska sammanstallningen av kandidatlistorna

delges organets medlemmar och ldsas upp fér organet.

42 § Rostning och rakning av valresultatet

P3 rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteckningar

far géras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet ldmnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnupp-

ropet.

Valndmnden granskar rdstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt beraknar

valresultatet.

43 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordf6-

rande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstéllningen av dessa samt rdstsedlarna fogas till ssammantrades-

handlingarna. Rdstsedlarna férvaras i ett forslutet kuvert.
Protokoll

44 § Upprattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll fors och svarar for innehdllet i protokollet. Om ord-
foranden och protokollféraren ar av olika asikt om hur sammantradet forlopt skrivs proto-

kollet utifran ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen

a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsférfarande)

c) tidpunkten d8 sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet

d) sammantradesplatsen
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e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande f)
motets laglighet och beslutsforhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett drendes behandling

a) arenderubrik

b) redogoérelse fér arendet

c) beslutsférslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda forslag och om de fatt understdd

f) utldtanden fr&n dem som hérts

g) omrostningar: omrostningssatt, omrostningsordning, omréstningsforslag samt omrost-
ningsresultatet sd att varje medlems stéllningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som dvriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sbkande av @ndring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmd@nna datandtet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

45 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat véljs fér uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet r&der oenighet om protokollets innehall, ska organet

till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

46 § Anmalan om att drendet overfors till kyrkoradet for behandling

Om kyrkoradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut fér att behandlas av kyrkoradet
ska yrkandet pa det meddelas den part som har avgjort &rendet inom tre dagar fran att ut-
draget ur beslutsférteckningen eller ndgot annat meddelande har delgetts kyrkoradets ord-

forande eller vice ordférande.
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5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om kyrkofullmaktige

47 § Initiativ fran fullmaktigeledamoter

Efter att de drenden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlemmar
av kyrkofullmaktige ratt att [dmna in skriftliga initiativ som galler férsamlingens verksamhet

och férvaltning.

Initiativet lamnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ lamnas

in elektroniskt pd det satt som sammantrédets ordférande meddelar.

Ordféranden ska utan dréjsmal lamna initiativet till kyrkoradet fér beredning. Kyrkofullmé&k-
tige kan besluta att en remissdebatt fors om beredningen av det arende som avses i initiati-

vet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att féra initiativet till fullméaktige for slutgiltig behandling

inom ett ar.

Kyrkoradet ska arligen fore utgangen av mars manad férse kyrkofullmaktige med en for-

teckning 6ver de initiativ som lagts fram av fullméktigemedlemmarna och sénts till kyrkora-
det och som inte behandlats slutgiltigt av kyrkofullmaktige fére utgdngen av féregdende ar.
Samtidigt ska uppges vilka atgarder som har vidtagits med anledning av dessa. Fullmaktige

kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.

48 § Fragetimme

En medlem av kyrkofullmaktige har rétt att under fragetimmen stélla korta, hégst tre minuter
I&nga, fragor om drenden som géller férsamlingens férvaltning, ekonomi och verksamhet till
de ledande tjansteinnehavarna i férsamlingen. Fragetimmen hélls i samband med de sam-

mantraden som ordféranden fastslar, om inte kyrkofullmaktige beslutar annorlunda.

Kyrkofullmaktiges ordférande fungerar som ordférande under fragetimmen. De ledande tjéns-
teinnehavarna besvarar fré’]gorna. De korta fr%gorna ska lamnas in skriftligt till sekreteraren
senast fyra (4) dagar fore fullméaktiges sammantrade. Fragor som inkommit senare och fragor

man inte hinner besvara under fragetimmen flyttas till féljande fragetimme.

Fragorna besvaras i den ordning de inkommit, om inte ordféranden beslutar annorlunda. Efter
att ha fatt svar har fragestallaren ratt att stilla tva korta tilldggsfrégor som relaterar till
drendet. Ingen diskussion férs med anledning av fragorna. Ordféranden har rétt att begrénsa

anférandena.
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Fullmaktiges medlemmar och deras erséttare informeras om fragetimmen senast sju (7) da-
gar fore fullmaktiges sammantréade. Om en medlem av fullmaktige &r franvarade fr&n sam-

mantradet kan hans eller hennes erséttare narvara pa fragetimmen.

Fragetimmen &r offentlig.

49 § Aftonskola

Aftonskolor ordnas under de tider som kyrkofullméktiges ordférande faststéller. Bade ordi-

narie ledamoter och ersattare i kyrkofullmaktige har ratt att delta i aftonskolor.

I aftonskolan ges utredningar och information om viktiga arenden som ar under behandling

och dessa diskuteras.

Kyrkofullméktiges ordférande fungerar som ordférande fér aftonskolan. Over de drenden
som behandlats i aftonskolan ska upprattas en promemoria. Ordféranden har ratt att be-

gransa anférandena.

Aftonskolorna ar slutna om de inte av sarskilda skal ordnas som offentliga.
Ovriga bestimmelser

50 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller med
ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativtagarens

namn, férsamling och kontaktinformation.
51 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen som har beslutanderétt i det édrende

som initiativet avser.

Kyrkoradet ska arligen fore utgangen av mars manad for fullméktige lagga fram en forteck-
ning dver de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av fullmaktiges beslutanderatt
och dver de dtgarder som har vidtagits pd grund av initiativen. Fullméktige kan samtidigt

besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an kyrkofullmaktiges beslutanderatt ska delges orga-
net pa det satt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som &r slut-
behandlade.
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52 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underréttas om hos vilken
myndighet inom férsamlingen som initiativet behandlas. Samtidigt ska man meddela den
beraknade tiden for behandlingen av initiativet och vem som ger narmare information om

behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har

lett till dtgérder.

53 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut av
forsamlingens organ eller en tjidnsteinnehavare fattas av kyrkoradet med stéd av 10 kap. 3

§ 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokoliféraren eller ndgon annan person som

organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren eller
ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.

54 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av kyrkoherden kan en stéamning eller annat tillkédnnagivande till férsamlingen aven

tas emot for forsamlingens réakning av ekonom-kanslisten.

6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

55 § Ikrafttradande

Denna férvaltningsstadga trader i kraft den 28.06.2024.
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